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[bookmark: _Toc507751598][bookmark: _Toc507751721][bookmark: _Toc204547673]I. Obecná ustanovení
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydávám tuto směrnici – Vnitřní řád školní družiny (dále jen „Vnitřní řád ŠD“).
Tento řád je závazný pro všechny žáky a pedagogické pracovníky školní družiny. Pro rodiče (zákonné zástupce žáků) má informativní charakter.
Činnost školní družiny se dále řídí vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění a dalšími souvisejícími právními předpisy.


[bookmark: _Toc507751599][bookmark: _Toc507751722][bookmark: _Toc204547674]II. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců ke školní družině
[bookmark: _Toc204547675]1. Práva a povinnosti žáků
Žáci mají právo:
na vzdělávání a školské služby podle školského zákona,
na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,
vyjadřovat se k záležitostem týkajícím se jejich vzdělávání; jejich názorům je věnována pozornost přiměřená věku a vyspělosti,
na podporu školského poradenského zařízení.

Žáci jsou povinni:
řádně docházet do školní družiny a aktivně se účastnit činností,
dodržovat školní řád, vnitřní řád ŠD a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti,
plnit pokyny pedagogických pracovníků a dalších zaměstnanců školy, pokud jsou v souladu s právními předpisy.


[bookmark: _Toc204547676]2. Práva a povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci mají právo:
vyjadřovat se k zájmovému vzdělávání svých dětí,
na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání, včetně chování dítěte ve školní družině,
využívat poradenské služby školy a školského poradenského zařízení.

Zákonní zástupci jsou povinni:
zajistit pravidelnou docházku dítěte do školní družiny,
řádně omlouvat nepřítomnost dítěte,
informovat školu a školní družinu o zdravotních a jiných závažných skutečnostech, které mohou ovlivnit vzdělávání,
poskytovat škole aktuální kontaktní údaje a oznamovat jejich změny,
dostavit se na osobní jednání, vyzvou-li je k tomu ředitel školy nebo vychovatelka,
včas hradit úplatu za pobyt dítěte ve školní družině.

[bookmark: _Toc507751600][bookmark: _Toc507751723][bookmark: _Toc204547677]III. Pravidla vzájemných vztahů žáků a jejich zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
1. Všichni pracovníci školy, žáci a zákonní zástupci se vzájemně respektují a jednají slušně a ohleduplně.
2. Všichni dbají na vytváření partnerských vztahů založených na úctě, důvěře a spravedlnosti.
3. Žáci zdraví pracovníky školy vhodným pozdravem, pracovníci školy žákům na pozdrav odpovídají.
4. Zvlášť hrubé slovní nebo úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy jsou považovány za závažné porušení povinností a mohou být důvodem k vyloučení ze ŠD.
5. Vychovatelka věnuje zvýšenou individuální péči:
a) žákům z málo podnětného prostředí,
b) žákům se zdravotními problémy nebo specifickými poruchami učení či chování.
Při práci zohledňuje doporučení školského poradenského zařízení a sdělení rodičů.
6. Komunikace se zákonnými zástupci:
a) rodiče jsou seznámeni se Školním vzdělávacím programem, vnitřním řádem ŠD a výší úplaty na zahajovací schůzce v září,
b) informace o chování a docházce dítěte jsou poskytovány osobně, telefonicky, e‑mailem nebo prostřednictvím zápisníčku žáka,
c) třídní a individuální konzultace probíhají po předchozí domluvě tak, aby nenarušovaly činnost ŠD,
d) závažné problémy, které by mohly negativně ovlivnit dítě, jsou řešeny okamžitě.
7. Rodiče jsou vyzýváni k osobní účasti na řešení závažných otázek týkajících se vzdělávání nebo chování dítěte.

[bookmark: _Toc507751601][bookmark: _Toc507751724][bookmark: _Toc204547678]IV. Provoz a vnitřní režim školní družiny
1. [bookmark: _Toc507751602][bookmark: _Toc507751725]Charakter ŠD
a) ŠD je určena žákům 1. stupně ZŠ a slouží k výchově, vzdělávání a rekreaci.

b) Kapacita je 40 míst (max. 25 v jednom oddělení).

c) Přednostně jsou přijímáni žáci 1.–3. ročníku.
2. Přihlašování a odhlašování

a) Přihlašování probíhá elektronicky v 1. týdnu školního roku; odkaz je na webu školy v sekci „Školní družina“.

b) Přihláška je po vyplnění vytištěna a podepsána v sekretariátu školy.
 
c) Žáka lze přihlásit i v průběhu roku, pokud je volná kapacita (po konzultaci s vedoucí vychovatelkou).

d) Ukončení docházky oznamují rodiče vedoucí vychovatelce a změnu zapíší do přihlášky.
3. Docházka
a) Rozlišujeme:
· Pravidelnou docházku – minimálně 4 dny v týdnu nebo ranní ŠD.
· Nepravidelnou docházku – účast v jiných dnech podle potřeby, např. čekání na kroužek.
b) Docházka je povinná podle údajů v přihlášce.
c) Žák, který byl ve škole a bez omluvy rodičů se nedostavil do ŠD, je považován za nepřítomného; vychovatelka za něj nenese odpovědnost.

d) Žák, který nepřišel do školy v daný den (např. z důvodu nemoci), nemůže navštěvovat ŠD.
4. Vyzvedávání a odchody
a) Na kroužky a odpolední vyučování si žáky vyzvedávají příslušní pedagogové nebo vedoucí kroužků.

b) Rodiče uvedou v přihlášce způsob odchodu (sami / s doprovodem) a časy.

c) Odchod mimo stanovený čas je možný pouze s písemnou omluvenkou obsahující datum, čas a podpis rodiče.

d) Žáky, kteří odcházejí s doprovodem, předá vychovatelka pouze osobám uvedeným na přihlášce nebo v omluvence.
e) Omlouvání žáků: 
a. Zákonní zástupci jsou povinni omlouvat nepřítomnost nebo změnu odchodu dítěte písemně nebo e-mailem.
b. Omluvy doručené do 12:00 hodin jsou považovány za standardní a lze je akceptovat bez dalšího potvrzení.
c. Po 12:00 hodin mohou zákonní zástupci změnit plánovaný odchod pouze telefonickým kontaktem s vychovatelkou a současně zaslat potvrzení e-mailem. Bez tohoto postupu nelze změnu z provozních důvodů akceptovat.

f) Účastníka školní družiny – žáka, je nutné vyzvednout do 16:00 hodin, poté vychovatelka postupuje podle stanovených pravidel.:




[bookmark: _Toc204547679]POSTUP PŘI POZDNÍM VYZVEDNUTÍ DÍTĚTE ZE ŠD
· Poslední vyzvednutí dítěte je nejpozději do 16:00.
· Pokud si rodiče dítě nevyzvednou včas, vychovatelka provede písemný záznam o pozdním vyzvednutí, který je veden v evidenci ŠD.
· V případě opakovaného pozdního vyzvednutí (3 a více záznamů) vychovatelka upozorní zákonné zástupce písemně a doporučí sjednání nápravy.
· Pokud se situace neopraví a dítě je pravidelně vyzvedáváno po stanovené době, vychovatelka informuje vedení školy.
· Ředitel školy následně zahájí jednání s rodiči a v případě potřeby kontaktuje příslušné orgány (OSPOD – orgán sociálně-právní ochrany dětí, Policie ČR) s cílem zajistit bezpečnost dítěte.

[bookmark: _Toc204547680]POSTUP PŘI NEVYZVEDNUTÍ DÍTĚTE ZE ŠD
· Poslední možnost vyzvednutí dítěte je do 16:00.
· Pokud dítě není do této doby vyzvednuto, vychovatelka provede písemný záznam o nevyzvednutí a pokusí se neprodleně kontaktovat zákonné zástupce uvedené v přihlášce.
· Pokud se rodiče nepodaří kontaktovat, vychovatelka kontaktuje další osoby uvedené v přihlášce jako nouzové kontakty.
· Pokud ani tyto pokusy selžou a dítě zůstává nevyzvednuté, vychovatelka informuje ředitele školy.
· Ředitel školy nebo pověřený pracovník kontaktuje příslušné orgány sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) a v případě potřeby Policii ČR.
· Dítě zůstává v péči vychovatelky až do příchodu zákonných zástupců nebo příslušných orgánů.
· Veškeré kroky, pokusy o kontakt a informace o situaci jsou vždy zaznamenány písemně.



5. Provozní doba
a) Ranní provoz: 6:20 – 7:50

b) Odpolední provoz: 11:45 – 16:00

6. Poplatky za školní družinu (ŠD)
a) Cena za pravidelnou docházku (min. 4 dny v týdnu nebo ranní ŠD): 
200 Kč/měsíc za jednoho žáka.

b) Cena za nepravidelnou docházku (např. 1 den v týdnu): 
50 Kč/měsíc za jednoho žáka.

c) Platba probíhá měsíčně, vždy do 15. dne daného měsíce (např. září do 15. 9.).
7. Poplatky za zájmové kroužky
a) Cena kroužku se řídí finanční náročností daného kroužku.

b) Rodiče jsou o ceně vždy informováni při zápisu na kroužek.

c) Platba za kroužky probíhá pololetně, vždy do 15. října a do 15. února školního roku.
8. Způsob úhrady (ŠD i kroužky)
a) Platbu lze uhradit:
 
Bezhotovostně – na účet školy (údaje poskytuje sekretariát).

Hotovostně – v deníčku plateb vedeném vychovatelkou, kde rodič uvede datum a účel platby.
b) Při platbě je nutné uvést do zprávy pro příjemce:
 
· Jméno a příjmení dítěte
 
· Účel platby (např. „ŠD září“, „Kroužek keramika 1. pololetí“)
9. Organizace činností
a) Odpolední program je složen z odpočinkových, rekreačních a zájmových činností a přípravy na vyučování.

b) Doporučuje se vyzvedávat žáky před nebo po skončení hlavních bloků činností (viz plán na nástěnce ŠD).

c) Docházku a odchody žáků zapisuje vychovatelka do docházkového sešitu.
10. Ostatní ustanovení
a) Žáci mají po celý den zajištěn pitný režim (voda/čaj); mohou si nosit i vlastní nápoje.

b) Za cenné věci, peníze a vlastní hračky školní družina neručí.

[bookmark: _Toc204547681]V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich
ochrany před sociálně patologickými jevy a projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o zajištění bezpečnosti, ochraně zdraví žáků a prevenci rizikového chování, diskriminace, nepřátelství či násilí jako ve školním řádu.
2. Školní družina odpovídá za žáky v době provozu ŠD. Vychovatelka má zodpovědnost za bezpečnost maximálně 25 žáků při standardních činnostech ŠD. V případě potřeby (např. při využívání hromadné dopravy či specifických aktivitách) určí ředitel školy dalšího zaměstnance k dozoru.

3. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků zajišťuje vychovatelka metodicky správným a plánovitým výběrem činností.

4. Všichni žáci se chovají tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob, a to během pobytu ve školní družině i mimo ni. Každý úraz, poranění či nehodu, která nastane během pobytu ve ŠD nebo mimo školní budovu na akcích pořádaných ŠD, jsou žáci povinni ihned hlásit vychovatelce.

5. Žákům není dovoleno zdržovat se v prostorách školy mimo provoz ŠD bez dozoru způsobilé osoby.

6. Vychovatelka provede prokazatelné poučení žáků v první den školního roku a dodatečné poučení těch, kteří v daný den chyběli. O provedeném poučení vyhotoví zápis v Přehledu výchovně vzdělávací práce.

7. Během poučení jsou žáci seznámeni s pravidly bezpečného chování a upozorněni na možná rizika ohrožující život, zdraví či majetek. Před akcemi mimo ŠD (vycházky, výlety apod.) jsou žáci poučeni o pravidlech chování, zákazu či omezeních.

8. Před prázdninami provádí vychovatelka speciální poučení, které zahrnuje varování před škodlivými vlivy alkoholu, kouření, neznámými lidmi a dalšími riziky. Žáky upozorní na nebezpečí manipulace s nevybuchlou municí, riziko požáru, nutnost dodržovat dopravní kázeň a bezpečnost při koupání na neznámých místech.

9. Pro zajištění bezpečnosti a prevenci úrazů je nezbytné, aby žáci respektovali pravidla a pokyny vychovatelek a ostatních pracovníků školy.

10. V případě úrazu poskytne vychovatelka žákovi první pomoc. Lékárnička první pomoci je umístěna v jídelně školy.

11. Vychovatelka sleduje zdravotní stav žáků a při náhlém onemocnění bez zbytečného odkladu informuje vedení školy a rodiče, a požádá je o převzetí dítěte.

12. Žáci chodí slušně, čistě a upraveni; jsou povinni se přezouvat a dodržovat hygienické zásady na WC a v umývárnách, zejména před jídlem a po použití WC.

13. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a vypínači.

14. Z bezpečnostních důvodů je žákům zakázáno otevírat okna v prostorách školní družiny a dalších prostorách školy, které ŠD využívá.

15. Školní družina využívá dle potřeby další prostory školy – školní jídelnu, umyvárny, WC, šatnu, školní dvůr, školní zahradu, tělocvičnu české ZŠ. 

16. Při akcích mimo budovu školy se žáci řídí pokyny doprovázejících osob a pravidly silničního provozu. Před každou takovou akcí jsou žáci vychovatelkou zvlášť poučeni o bezpečnosti a toto poučení je zaznamenáno v Přehledu výchovně vzdělávací práce.

17. Za hrubý přestupek proti školnímu řádu je považováno přinášení bodných, sečných, střelných zbraní, munice či zábavné pyrotechniky. Tyto předměty budou v případě výskytu odebrány a předány zákonným zástupcům.



[bookmark: _Toc204547682]POSTUP PŘI ÚRAZU ŽÁKA
· Zjistit rozsah poranění, případně konzultovat se školním zdravotníkem.
· Informovat ředitele školy, při jeho nepřítomnosti zástupce ředitele.
· Co nejdříve oznámit úraz zákonným zástupcům žáka a požádat je o převzetí dítěte.
· V případě potřeby zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod dítěte dospělou osobou k lékaři.
· Provést zápis do Knihy úrazů, případně vyplnit záznam o úrazu podle pokynů uvedených v Knize úrazů (Kniha úrazů je uložena v ředitelně školy).


[bookmark: _Toc204547683]PRVEK OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY
V rámci školního vzdělávacího programu jsou žáci nenásilnou formou, přiměřenou jejich věku, seznamováni s nebezpečím šikany, drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítačové hry, TV), patologického hráčství, vandalismu a kriminality. Jsou jim také vysvětlovány pozitiva zdravého životního stylu.
· prevencí v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi žáky navzájem, mezi žáky a vychovatelkou a mezi vychovatelkou a zákonnými zástupci žáků,
· průběžně jsou vytvářeny podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany žáků, ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, v prostorách školy, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet, vykonává vychovatelka zvýšený dohled nad žáky,
· v rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí vychovatelka monitoring vztahů mezi dětmi s cílem řešit případné deformující vztahy mezi žáky již v jejich počátcích, a to ve spolupráci s vedením školy a se zákonnými zástupci, případně za pomoci poradenských zařízení,
· žáci mají právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, mají právo na vzdělání a svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, mají právo být seznámeni se všemi předpisy se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině.

[bookmark: _Toc204547684]Zásady chování a ochrany zdraví
1. Pro žáky školní družiny platí přísný zákaz kouření a pití alkoholických nápojů, aplikace, držení, distribuce a zneužívání návykových nebo toxických látek v celém areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu a vnitřního řádu ŠD.
2. Projevy šikanování (slovní i fyzické) a diskriminace mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování, zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti apod., kterých by se dopouštěl kdokoli vůči komukoli (žáci i dospělí), jsou v prostorách školy a při akcích školy přísně zakázány a považují se za hrubý přestupek proti školnímu řádu a vnitřnímu řádu ŠD.
3. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tyto zákazy poruší, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.
4. Je přísně zakázáno zneužívat školní PC k odesílání a přeposílání poplašných zpráv, otevírání stránek s erotickým, rasistickým a nacionalistickým obsahem, nebo stránek, které nejsou důvěryhodné a mohly by napadnout PC virem.

[bookmark: _Toc204547685]PRAVIDLA PRO MOBILNÍ TELEFONY A CHYTRÉ HODINKY
1. Žáci nesmí do školní družiny nosit mobilní telefony ani chytré hodinky.
· Pokud je z vážného důvodu potřebují mít u sebe, musí být po celou dobu vypnuté a uložené v aktovce nebo šatní skříňce.
· Používání těchto zařízení v průběhu pobytu ve ŠD je zakázáno bez výslovného svolení vychovatelky (např. k zavolání rodičům z vážného důvodu).
2. Postup při porušení pravidla:
· 1. porušení: žák je na místě upozorněn a vyzván vychovatelkou k ukončení činnosti,  
· 2. porušení: žák je na místě upozorněn a vychovatelka o tom informuje rodiče,
· 3. porušení: rodiče obdrží písemné upozornění a situace se projedná (záznam uložen u vedoucí vychovatelky),
· 4. porušení: ředitel školy spolu s rodiči projedná další postup – může být dočasné omezení docházky do ŠD nebo jiné opatření dle školního řádu.
3. Vychovatelka zařízení neodebírá ani neukládá. Pokud žák zařízení používá bez povolení, vychovatelka jej pouze vyzve k okamžitému ukončení činnosti a nahlásí porušení rodičům a vedení školy. ŠD neodpovídá za případné ztráty či poškození těchto zařízení.
4. Žákům je přísně zakázáno zneužívat mobilní telefon nebo jiné zařízení k anonymním a jiným nevhodným telefonátům, pořizovat filmovou či fotodokumentaci v celém areálu školy i při družinových akcích a používat ji k znevažování důstojnosti jiných osob.
[bookmark: _Toc507751603][bookmark: _Toc507751726][bookmark: _Toc204547686]VI. Podmínky zacházení s majetkem školy a školní družiny ze strany žáků
1. Žáci zacházejí s majetkem školy a školní družiny šetrně a s vědomím, že za svévolné poškození nebo zničení může být od zákonných zástupců požadována náhrada škody.
2. S vybavením školy (např. vodovodními bateriemi, splachovadly, elektrospotřebiči apod.) manipulují žáci pouze způsobem, k jakému je určeno.
3. Každé poškození nebo závadu jsou žáci povinni neprodleně nahlásit vychovatelce.
4. Každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a jeho nejbližšího okolí.


[bookmark: _Toc507751604][bookmark: _Toc507751727][bookmark: _Toc204547687]VII. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků
1. Na hodnocení chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole.    
2. Při porušování pravidel školního řádu a vnitřního řádu ŠD se postupuje následovně:
· 1. porušení – ústní napomenutí žáka vychovatelkou a zápis do evidence ŠD,
· 2. porušení – písemné upozornění zákonných zástupců žáka a projednání situace s vedoucí vychovatelkou,
· 3. porušení – písemné upozornění vedení školy, společné jednání s rodiči a návrh nápravných opatření,
· 4. opakované nebo závažné porušení – ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD.                                                                                   
3. Příčiny k vyloučení žáka ze školní družiny
Žák může být ze školní družiny vyloučen zejména z těchto důvodů:
a) Opakované nebo závažné porušování pravidel vnitřního řádu školní družiny, zejména po písemných upozorněních.
b) Hrubé slovní nebo fyzické útoky vůči zaměstnancům školy nebo ostatním žákům.
c) Ohrožování zdraví, bezpečnosti a výchovně vzdělávacího prostředí ve školní družině.
d) Dlouhodobé neomluvené absence a svévolné nenavštěvování školní družiny.
e) Porušování zákazu kouření, požívání alkoholu či držení zakázaných látek v prostorách školní družiny.
f) Zneužívání elektronických zařízení k nevhodným či škodlivým účelům (např. šikana, narušování průběhu činností).
g) Opakované pozdní vyzvedávání žáka rodiči navzdory upozorněním.

[bookmark: _Toc204547688]POSTUP PŘI VYLOUČENÍ ŽÁKA ZE ŠKOLNÍ DRUŽINY
· Při opakovaném nebo závažném porušování pravidel, kdy žák nereaguje na opakovaná opatření a snahy o nápravu, přistupuje škola k následujícím krokům:
 a) na základě doporučení vedoucí vychovatelky může ředitel školy rozhodnout o dočasném omezení docházky žáka do školní družiny,
 b) v případě pokračujícího nebo závažného porušování pravidel může ředitel školy rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny.
· porušení pravidel, které může vést k vyloučení, informuje vychovatelka písemně zákonné zástupce žáka a vedení školy.
· Ředitel školy svolá jednání s rodiči a vychovatelkou za účelem projednání situace a hledání možného řešení či nápravy.
· Před rozhodnutím o vyloučení jsou žák i jeho zákonní zástupci řádně vyslechnuti.
· Rozhodnutí o vyloučení je písemně oznámeno zákonným zástupcům a je jim přiložena informace o možnosti podat odvolání v zákonné lhůtě.
· Vyloučený žák přestává navštěvovat školní družinu k datu uvedenému v rozhodnutí ředitele školy.

VIII. [bookmark: _Toc204547689]Závěrečná ustanovení
1. Tato směrnice je závazná pro všechny žáky, zákonné zástupce a zaměstnance školní družiny.
2. Veškeré změny a doplňky směrnice schvaluje ředitel školy.
3. změnách vnitřního řádu jsou zákonní zástupci informováni nejpozději do 30 dnů od jejich schválení.
4. Tento vnitřní řád je k dispozici zákonným zástupcům ke stažení na webových stránkách školy a v tištěné podobě u vedoucí vychovatelky.
5. Případné nestandardní situace řeší ředitel školy v souladu s platnými právními předpisy a zásadami školy.
6. Tento řád nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025 a ruší směrnici č.j.  ZŠMŠPA/68/2024.

 
V Albrechticích, 27.8.2025



Mgr. Jolanta Kožuszniková				Bc. Lucie Rajdusová
ředitelka školy						vedoucí vychovatelka ŠD
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